
Informationen
Berufsorientierung an Gymnasien (BOGY)

Andrea Rall, BOGY Koordinatorin

Gymnasium Plochingen
Tannenstr. 47
73207 Plochingen

Termin:



Agenda

 Ziele der Berufsorientierung 

 Ablauf des Prozesses 

 Organisatorische Aspekte 
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Ziele

 Einblicke ins Berufsleben bekommen

 Berufsfelder erkunden 

 Außerschulische Lernorte kennenlernen

 Einsicht in ökonomische Zusammenhänge gewinnen

 Soziale und berufliche Fähigkeiten entdecken

 Eigene Lebens- und Berufsziele entwickeln
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Ablauf: Überblick
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Vorbereitung

Orientierung

Planung

Durchführung

Nachbereitung



Ablauf: Vorbereitung

 Empfehlung: Schmaler Ordner für BOGY-Unterlagen 

 Inhalt:

 Informationen zu BOGY

 Bewerbungsschreiben, Lebenslauf

 Zusagen, Bestätigungen

 BOGY-Bericht

 Teilnahmebescheinigungen der

Veranstaltungen zur Berufsorientierung
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Ablauf: Orientierung

 Was interessiert mich?

 Welche Fähigkeiten habe ich?

 Wer hilft mir in meinem Umfeld: Eltern, Freunde, Verwandte,  

Bekannte, BIZ, GK/WBS-Lehrer, BOGY-Koordinatoren, 

Berufs- und Studienberaterin Frau Weiß

 Welche Erkundungsstellen passen zu meinen Interessen und

Fähigkeiten?  Tipp: BIZ-Computer/ Online-Tests nutzen
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Ablauf: Orientierung
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Berufsberatung am 

GymPl durch Frau 

Weiss (Bundesagentur

für Arbeit)

https://entdecker.biz-medien.de/%23https:/entdecker.biz-medien.de/
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/mein-fahrplan/berufe-entdecker/
https://portal.berufe-universum.de/
https://berufenet.arbeitsagentur.de/berufenet/faces/index?path=null
https://www.studienkompass.de/
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/goeppingen/biz
https://www.uni-konstanz.de/studieren/guided-tour/
https://www.bw-best.de


Ablauf: Orientierung
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www.bildungsnavi-bw.de

http://www.bildungsnavi-bw.de


Ablauf: Planung

 Vorgehen bei der Suche nach Erkundungsstellen:

 Telefonische Anfrage 

(Praktikum möglich? Schriftliche Bewerbung?)

 Bewerbungsschreiben

 Vorstellungsgespräch

 Abgabe der schriftliche Bestätigung (inkl. Kontaktdaten) der 

Erkundungsstelle an die Klassenlehrkraft vor den Osterferien. 

Empfehlung: Idealerweise sollten alle Schritte eines                 

regulären Bewerbungsverfahrens durchlaufen 

werden. 
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Ablauf: Durchführung

 Praktikumszeiten gemäß Jugendarbeitsschutzgesetz

SchülerInnen unter 15 Jahre: max. 7 Stunden pro Tag

SchülerInnen über 15 Jahre: max. 8 Stunden pro Tag 

Bei mehr als 6 Stunden Arbeit muss eine Ruhepause von 60 Minuten eingehalten werden. 

 Angemessene Kleidung 

 Erster Tag und Anfahrt
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Ablauf: Nachbearbeitung

 Verpflichtung einen Bericht über die Berufserkundung zu  schreiben, 

der dem Betrieb auf Wunsch zur Verfügung gestellt  wird.

 Sowohl der Berichtsinhalt als auch die äußerliche Form

sind relevant. 

 Tägliche Notizen während der Berufserkundung erleichtern

das Schreiben des Berichts.

 Kriterienkatalog wird im Fach WBS besprochen. 

 Dankesschreiben an die Praktikumsstelle schicken. 
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ZEITPLAN erledigt?

Herbst/ Winter Orientierung: Information über Berufsfelder und 

Erkundungsstellen einholen, Dokumente auf der 

Homepage

Herbst/ Winter Bewerbungsprozess: Bewerbung,

Vorstellungsgespräch, Bestätigung einholen

Bis zum 

20. März 2026 
Rückmeldung: Abgabe des Rückmeldebogens 

inkl. Unterschrift eines Erziehungsberechtigten 

an die Klassenlehrkraft 

20. – 24. April 2026 Durchführung der Berufserkundung

Mai Auswertung der Berufserkundung im 

GK- oder WBS - Unterricht

Bis spätestens 

zum Sommer
Dankschreiben an die BO-Stelle, 

Übersendung des Berichts (auf Wunsch)

Bis zu den 

Pfingstferien

Abgabe des BOGY-Berichts bei der 

zugeordneten Fachlehrkraft 
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Organisatorische Aspekte
To-Do Liste
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Alle Informationen auf: 

https://www.gymnasiumploch

ingen.de/unser-gympl/berufs-

und-studienorientierung/

Organisatorische Aspekte: Homepage

https://www.gymnasiumplochingen.de/unser-gympl/berufs-und-studienorientierung/
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Alle Informationen auf: 

https://www.gymnasiumploch

ingen.de/unser-gympl/berufs-

und-studienorientierung/

Organisatorische Aspekte: schul.cloud

Alle Schülerinnen und Schüler der 10. Klassen 

sind verpflichtet den Inhalten des Kanals zur 

Berufs- und Studienorientierung zu folgen. 

https://www.gymnasiumplochingen.de/unser-gympl/berufs-und-studienorientierung/

