Methode:
Prisentationsprogramme sinnvoll verwenden ~
(z. B. PowerPoint, Open Office)
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Checkliste fiir eine gelungene Prasentation

1. |Der Prasentation liegt ein logischer Aufbau zugrunde. Eine
klare Struktur(, die zu Beginn des Vortrags kurz vorgestellt
wird), ist erkennbar.

2. Die einzelnen Folien sind tibersichtlich und klar strukturiert.

3. |Wahrend des Vortrags wird darauf geachtet, dass
Prasentation und Vortrag zueinander passen. (Die
Prasentation untersiitzt den Vortrag)
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4. |Die aufeinanderfolgenden Folien stehen miteinander im
Zusammenhang. (Achtung: Redner macht passende
Uberleitungen)
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5. |Die Inhalte der einzelnen Folien sind richtig und weisen keine
Widerspriiche auf.

6. |Schriftart und Layout sind auf allen Folien einheitlich und
passend zum Kontext, in der die Prasentation gehalten wird.

7. |Die zentralen Inhalte der einzelnen Folien sind schnell und
klar erkennbar. (Zu viel Text sollte vermieden werden.)

8. |Texte und Bilder sind groR genug, sodass alle Zuschauer sie
ohne Miihe sehen kénnen.

9. |Beim Verfassen der Texte wurde auf die Rechtschreibung
geachtet.
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10. |Die benutzten Farben sind angenehm fir den Zuschauer und

tragen zur Klarheit und Verstandlichkeit bei. (Achte auf gute O O] O
Kontraste!)
11. Die eingebauten Effekte tragen zur besseren Verstandlichkeit O O O

des Inhaltes bei.

12. |Am Ende der Prasentation sind alle benutzen Quellen
Ubersichtlich angegeben. O O] O
(Wikipedia ist nicht immer als verlassliche Quelle zu sehen!)




